


Öðrencinin Adý ve Soyadý

Doðum Yeri ve Yýlý

Fakülte Numarasý

Bölümü

Yaptýðý Staj Dalý

Fotoðraf

Ýþyeri Adý

Adresi

Telefon Numarasý

Staj Baþlama Tarihi

Staj Bitiþ Tarihi

Staj Süresi (gün)

STAJ BÝLGÝLERÝ

Ýþveren veya Yetkilisinin

Adý ve Soyadý   :

Ýmzasý ve Kaþe

Öðrencilerin staj yapmasý zorunludur.

Staj süresince iþyerine devam zorunludur.

Hafta sonu (sadece cumartesi) çalýþýlan günler resmi yazý ile eklenmelidir.

Önemli Açýklamalar



Öðrencinin aþaðýda belirtilen kurumda staj yapmasý uygun görülmüþtür.

Staj Yeri:

Staj Komisyonu Üyesinin
Adý ve Soyadý :

Ýmzasý :

Ýþyerlerinin öðrenci ile ilgili sorunlarýnýn olmasý durumunda aþaðýdaki e-posta adresine
þikayetlerini bildirebilirler.

e-posta                        @sakarya.edu.tr

ÝÞYERÝ ÝÇÝN ÖNEMLÝ NOT
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SAKARYA ÜNÝVERSÝTESÝ

STAJ ESASLARI

I- GENEL ÝLKELER

Madde-1 : Stajlar, SAÜ Fakülteler, Yüksekokullar ve Devlet Konservatuarý Lisans Öðretim ve 
Sýnav Yönetmeliði hükümleri gereðince öðrencilerin teorik bilgilerini pratikte pekiþtirmek 
amacýyla yapmak zorunda olduklarý uygulama çalýþmalarýdýr.
Madde-2 : Mühendislik Fakültesi öðrencileri 4 yýllýk öðrenimleri süresince her bölümün 
özelliklerine göre düzenlenen staj programlarýna uygun olarak, kesintisiz olarak 20'þer günlük 
(iþ günü) iki kýsýmdan oluþmak üzere, 40 iþ günü (8 hafta) staj yapmak zorundadýrlar.
Madde-3 : Staj iþlemleri Fakülte düzeyinde Fakülte Staj Komisyonu'nca düzenlenir. Fakülte 
Staj Komisyonu, Fakülte Yönetim Kurulu'nca görevlendirilen 1 öðretim üyesi baþkanlýðýnda, 
Bölüm Staj Komisyonu Baþkanlarýndan oluþur. Komisyon, Fakülte Staj Esaslarý'nýn 
bölümlerce uyum içinde yürütülmesini saðlar.
Madde-4 : Bölüm Staj Komisyonu, Bölüm Baþkanýnýn önerisi üzerine Fakülte Yönetim 
Kurulu'nca 2 yýl için görevlendirilen 1 baþkan ve 2 veya 3 üyeden oluþur. Üyeler tekrar 
seçilebilirler.
Madde-5 : Stajlar öðretim ve sýnav dönemlerini kapsayan süreler dýþýnda ve Fakülte 
tarafýndan belirlenen  tarihler arasýnda yapýlýr. Özel durumlarda öðrenim yýlý içinde staj 
yapýlabilmesi için öðrencinin 8 yarýyýllýk öðrenimini tamamlamasý, Bölüm Staj Komisyonu'nun 
uygun görüþü ve Fakülte Yönetim Kurulu'nun kararý gereklidir.
Madde-6 : Stajlar bölümlerin öngördüðü konularda ve belirlenen þartlarda resmi veya özel 
kurumlarda yapýlýr. Ancak, herhangi bir kurumda staj yapabilmek için stajýn yapýldýðý konuda 
uzman en az bir mühendisin o kurumda çalýþýyor olmasý gerekir.
Madde-7 : Ayný iþletmede stajlarýn tamamýnýn yapýlmasý Bölüm Staj Komisyonunca karara 
baðlanýr.
Madde-8 : Fakülteye yatay geçiþ veya dikey geçiþ yolu ile gelen öðrencilerin geldikleri Fakülte 
veya Yüksekokulda yapmýþ olduklarý stajýn kabul edilmesi (en fazla 20 iþ günü) Bölüm Staj 
Komisyonunun kararýna baðlýdýr.
Madde-9 : Öðrenciler, staj yapacaklarý iþyerlerinin çalýþma düzenleri ile ilgili kural, talimat ve 
emirlere uymakla yükümlüdür. Ayrýca Üniversitemize yakýþýr öðrencilik disiplini içerisinde 
olmalýdýrlar, aksi halde stajlarý sayýlmayabilir.
Madde-10 : Öðrenciler bölümlerinin uygun gördüðü yerlerde staja baþlayabilmeleri için ilgili 
kurumun onaylayacaðý ve staj tarihleri belirtilen Staj Kabul Formu'nu Fakülte Staj Ofisi'ne 
teslim etmeden stajlarýna baþlayamazlar. Aksi durumda öðrencilerin sigorta iþlemleri 
yapýlamaz ve stajlarý kabul edilmez.

II- STAJ SÜRESÝNCE YAPILACAK ÝÞLEMLER

Madde-11 : Staj defteri, Türkçe olarak, yazý ve resim kurallarýna uygun þekilde mürekkepli 
kalemle doldurulur. Defterde bulunan talimatlara uyulur ve bütün ilgili yerler doldurulur. 
Yurtdýþýnda yapýlan stajlara ait defterler Ýngilizce doldurulabilir. Öðrenci staj defterinde, Bölüm 
Staj Programý'nda istenen bütün hususlarý, programda belirtilen sýraya göre açýklamak 
zorundadýr.
Madde-12 : Öðrenci, staj defterlerini iþyerinde, staj süresi içerisinde doldurur. Çalýþma 
süresinin sonunda, bütün sayfalarýn iþyerindeki sorumlu mühendis tarafýndan imzalanmasý ve 
ilk ile son sayfalarýn iþyeri yetkilisi tarafýndan onaylý ve mühürlü olmasý gerekmektedir.
Madde-13 : Defter sayfalarýnýn yeterli olmamasý halinde ilave bir dosya hazýrlanabilir. Ayrýca, 
defterin içerisine sayfa ve matbu formlar eklenebilir. Tüm ilave sayfalarýn da iþyerindeki 
sorumlu tarafýndan imzalanmasý gereklidir.
Madde-14 : Öðrenci Staj Deðerlendirme Belgesi ile birlikte iþyeri devam çizelgesini kapalý zarf 
içerisinde (zarfýn üzerinde staj belgesi olduðu belirtilmeli) staj bitiþ tarihinden en geç bir hafta 
içerisinde bölüm sekreterliklerine ulaþtýrmak zorundadýr.



III- STAJ SONRASI YAPILACAK ÝÞLEMLER

Madde-15 : Staj ile ilgili defter ve varsa eklerinin stajý izleyen öðretim yýlýnýn baþladýðý ilk ayýn 
sonuna kadar Bölüm Staj Komisyonuna teslim edilmesi gereklidir. Bu belgeler komisyon 
tarafýndan gerekli þekilde düzenlenerek muhafaza edilir. Defterler ilgiliye geri verilmez.
Madde-16 : Defterler Bölüm Staj Komisyonunun belirlediði tarihlerde bizzat verilir ve bu sýrada 
öðrenci yaptýðý stajý komisyon karþýsýnda sözlü olarak savunur.

IV- BÖLÜM STAJ KOMÝSYONUNUN GÖREVLERÝ

Madde-17 : Bölüm öðrencilerinin yapacaðý tüm stajlar, Bölüm Staj Komisyonu'nca planlanýr, 
uygulamaya konulur ve denetlenir. Bölüm Staj Komisyonlarý her öðrencinin staj defterlerini 
inceleme ve sözlü sýnav sonucunda yapýlan stajýn kabul ya da reddi konusunda karar verir.

V- FAKÜLTE STAJ KOMÝSYONUNUN GÖREVLERÝ

Madde-18 :
a) Fakülte öðrencilerine çeþitli kurum ve kuruluþlarca tahsis edilen staj yerlerini ilan 

etmek, yapýlan baþvurularý deðerlendirmek ve bu yerlere öðrencilerin daðýtýmýný 
yapmak,

b) Bölüm Staj Komisyonlarýnýn yaptýklarý staj deðerlendirmelerine yapýlacak itirazlarý 
inceleyerek Fakülte Yönetim Kurulu'na sunulmak üzere karara baðlamak,

c) Fakülte genelinde stajlarla ilgili burada belirtilmeyen diðer problemlere çözüm 
bulmak.

Madde-19: Ýþ bu esaslarda yapýlacak deðiþikliler Fakülte Staj Komisyonunun teklifi ve Fakülte 
Kurulu'nun kararý ile yürürlüðe girer.
Madde-20: Fakülte Staj Genel Esaslarý, Fakülte Kurulu'nun 06.08.2009 gün ve 27 sayýlý 
toplantýsýnda kabul edilmiþ olup, 2008-2009 eðitim-öðretim yýlýndan itibaren yürürlüðe 
girmiþtir.
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